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THONG TV

HUGONG DAN TIEU CHUAN VA BIEU KIEN CUA PHAN MEM KE TOAN

Can cit Ludt Ké toan ngay 17/06/2003;

Can cir Nghi dinh s6 128/2004/NP-CP ngay 31/05/2004 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ké todn dp dung trong linh vuee ké todn nha
nuwoc;

Cdn cir Nghj dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ké todn dp dung trong hoat déng kinh
doanh;

Pé c6 co sé cho don vi ké toan lua chon phcfn mém ké todn phu hop va cdc don vi san
xudt phan mém ké toan tham khdo khi san xudt phan mém ké todn, Bé Tai chinh hwéng
dén tiéu chudn va diéu kién ciia phc?n mém ké todn ap dung tai cac don vi ké toan, nhur
sau:

I- QUY PINH CHUNG

1. Thong tu nay ap dung cho cac don vi ké toan thuc hién ké toan trén may vi tinh bang
phan mém ké toan. Khi thuc hién ké toan trén may vi tinh bang phin mém ké toan, don vi
ké toan phai van dung céc tiéu chuan va diéu kién ctia phan mém ké toan huéng dan tai
Thong tu ndy dé lya chon phan mém ké toan phi hop véi diéu kién ap dung phan mém ké
toan cua don vi.

2. Khi 4p dung phan mém ké toan, ngoai viéc dam bao cong tac ké toan thuc hién dung
cac quy dinh hi¢n hanh ctia phap luat vé ké toan, don vi k€ toan con phai ap dung cac quy
dinh cu thé vé tiéu chuan va dicu kién cua phan mém ké todn huéng dan tai Thong tu
nay.

3. Cac don vi cung cip phan mém ké toan phai can ctr vao cac quy dinh hién hanh vé ké
toan va tham khao cac tiéu chuan va diéu kién cua phan mém ké toan huong dan tai
Thong tu nay dé thiét ké, san xuat phan mém ké toan phu hop véi yéu cau cua cac don vi
ké toan.

4. Cac thuat ngit trong Thong tu nay duogc hiéu nhu sau:

Phan mém ké todn 1a bd chuong trinh dung de tr dong xir 1y cac thong tin ké toan trén
maéy vi tinh, bat dau tir khau nhap ching tir gbc, phan loai chimg tir, xir 1y thong tin trén



cac chung tir theo quy trinh ctia ché d6 ké toan dén khau in ra s6 ké toan va bao céo tai
chinh, bao cao ké toan quan tri.

Tiéu chudn phan mém ké todn 1a nhitng tiéu thirc mang tinh bat budc hodc hudéng dan vé
chat luong, tinh nang ky thuat cua phan mém ké toan lam co s¢ cho cac don vi ké toan
lya chon phan mém ké toan phu hop va don vi san xuit phan mém ké toan tham khao khi
san xudt phan mém ké toan.

Piéu kién dp dung 1a nhimg yéu ciu vé co so vt chat, quy che kiém soat, bd may to
chtrc, con ngudi dé thuc hién cong viée ké toan bang phan mém ké toan tai don vi.

II - QUY PINH CU THE
1. Tiéu chuin ciia phan mém ké toan ap dung tai don vi ké toan

1.1. Phin mém ké todn phdi hé tro cho ngwoi sir dung tudn thii cic quy dinh ciia Nha
nwdc vé ké toan; khi sw dung phan mém ké toan khong lam thay doi ban chat, nguyén
tac va phwong phap ké toan dwoc quy dinh tai cac van ban phap ludt hién hanh vé ké
todn

Phan mém ké toan ap dung tai cac don vi ké todn phai dam bao cac yéu cau cua phap luat
hién hanh vé ké toan theo cac ndi dung sau:

a. Poi véi chieng tir ké todn: Chimg tir ké toan néu duogc l4p va in ra trén may theo phan
mém ké toan phai dam bao ndi dung ctia chimg tir ké toan quy dinh tai Diéu 17 ctia Luat
Ké toan va quy dinh cu thé ddi voi mdi loai ching tir ké toan trong cac ché do ké toan
hién hanh. Pon vi ké toan co thé bo sung thém cac ndi dung khac vao chimg tir ké toan
dugce 1ap trén may vi tinh theo yéu cﬁu quan 1y cta don vi ké toan, trir cac ching tir ké
toan bat budc phai ap dung ding méu quy dinh. Chimg tir ké toan dién tir dugc sur dung
dé ghi so ké toan theo phan mém ké toan phai tuan thu cac quy dinh vé chimg tir ké toan
va cac quy dinh riéng vé chung tir dién tir.

b. Doi véi tai khodn ké todn va phwong phdp ké todn: H thong tai khoan ké toan sir dung
va phuong phap ké toan dugc xay dung trong phan mém ké toan phai tuan thu theo quy
dinh cua ché do ké toan hién hanh phu hop véi tinh chét hoat dong va yéu cau quan ly
ctia don vi. Viéc mé héa cac tai khoan trong hé thong tai khoan va cac ddi tuong ké toan
phai dam bao tinh thong nhat, c6 hé thong va dam bao thuan loi cho viéc téng hop va
phéan tich thong tin ciia nganh va don vi.

c. P6i voi hé thong sé ké todn: S6 ké toan duoc xdy dung trong phan mem ké toan khi in
ra phai dam bao cac yéu cau: Pam bao day du s6 ké toan; ~dam bao mdi quan h¢ gitra cac
s6 ké toan véi nhau; dam bao co6 the klem tra, d6i chiéu sd licu gilta cac so; phai co du
ndi dung chu yéu theo quy dinh vé s0 ké toan trong cac ché d6 ké toan hién hanh; s6 liéu
duogc phan anh trén céac so ké toan phai dugc lay tur s liéu trén chung tir da duoc truy
cap; dam bao tinh chinh xac khi chuyén sé du tir s6 nay sang s6 khac. Pon vi ké toan co
thé bo sung thém cac chi tiéu khac vao sd ké toan theo yéu cau quéan 1y cia don vi.



d. Péi véi bdo cdo tai chinh: Béo cio tai chinh duoc xay dung trong phan mém ké toan
khi in ra phai dung mau biéu, ndi dung va phuwong phap tinh toan cac chi tiéu theo quy
dinh cta ché do ké toan hién hanh phu hop voi tung linh vuc. Viéc ma hoé cac chi tiéu
béo cao phai dam bao tinh thdng nhat, thuan loi cho viéc tong hop s6 liéu ké toan giita
cac don vi tryc thudc va cac don vi khac ¢ lién quan.

e. Chir sé va chit viét trong ké toan: Chit s6 va chit viét trong ké toan trén giao dién ctia
phan mem va khi in ra phai tudn thu theo quy dinh ctia Lut Ké toan. Truong hop don vi
ké toan can sir dung tiéng nudc ngoai trén so ké toan thi c6 thé thiét ké, trinh bay song
ngir hoic phién ban song song bang tiéng nudc ngoai nhung phai thong nhat voi phién
ban tiéng Viét. Giao dién mdi man hinh phai dé hiéu, d& truy cap va dé tim kiém.

£ In va luu trik tai liéu ké toan. Tai lidu ké toan dwoc in ra tir phan mém ké toan phai co
day du yéu tb phap 1y theo quy dinh; dam bao su thdng nhét gitra s6 liéu ké toan luwu gt
trén may va sd liéu ké toan trén sb ké toan, bao céo tai chinh dugc in ra tu may dé luu tri.
Thoi han luu trit tai liéu ké toan trén may dugc thuc hién theo quy dinh vé thoi han luu
trit tai liéu ké toan hién hanh. Trong qua trinh luu trit, don vi ké toan phai dam bao céc
diéu kién ky thuat dé c6 thé doc duogc cac tai lidu luu trir.

1.2. Phin mém ké todn phii cé khd néing ning cép, cé thé sira déi, bé sung phit hop
vdi nhitng thay doi nhdat dinh cua ché dj ké todan va chinh sdach tai chinh ma khong
danh hwong dén co so dir liéu da co

a. C6 kha nang dam bao khau khai bao dit liéu ban dau ké ca trudng hop bd sung cac
chtng tir ké toan méi, stra doi lai mau biéu, ndi dung cach ghi chép mot s6 chung tir ké
toan da dugc sir dung trong hé théng. Co thé loai bo bét cac chimg tir ké toan khong sir
dung ma khong anh huéng dén hé thong.

b. C6 thé bo sung tai khoan méi hodc thay d6i noi dung, phuong phap hach toan dbi voi
cac tai khoan da dugc st dung trong hé théng. C6 thé bo bt cac tai khoan khong sir dung
ma khong anh huéng dén hé thong.

c. C6 thé b6 sung mau s6 ké toan méi hodic sira doi lai mAu biéu, ndi dung, cach ghi chép
cac s6 ké toan da duogc str dung trong h¢ théng nhung phai dam bao tinh lién két co hé
thong véi cac so ké toan khac. C6 thé loai bo bét s6 ké toan khong sir dung ma khong anh
hudng dén hé thong.

d. C6 thé bd sung hoic stra d6i lai mau biéu, ndi dung, cach lap va trinh bay bao céo tai
chinh da dugc stir dung trong hé thong. Co thé loai bo bdt bao céo tai chinh khong sur
dung ma khong anh hudng dén hé thong.

1.3. Phdn mém ké todan phai tw dong xu ly va dam bao sw chinh xdc vé so liéu ké toan

a. Ty dong xtr 1y, luu giir s6 liéu trén nguyén tic tudn thi cic quy trinh ké toan ciing nhu
phuong phép tinh toan cac chi ti€u trén bao cao tai chinh theo quy dinh hién hanh.



b. Pam bao su phu hop, khong trung lap giita cac s6 liéu ké toan.

c. C6 kha nang ty dong du bdo, phat hién va ngan chén céc sai sot khi nhap dir liéu va
qua trinh x1r ly thong tin ké toan.

1.4. Phan mém ké todn phdi dim bdo tinh bio mdt thong tin va an toan dir liéu

a. Co kha nang phén quyén dén timg ngudi str dung theo chire nang, gom: K¢é toan truong
(hogc phu trach ké toan) va nguoi lam ké toan. Mai vi tri dugc phan cong cé nhiém vu va
quyén han duge phan dinh 13 rang, dam bao ngudi khong co trach nhiém khong thé truy
cap vao cong viéc ctia nguoi khac trong phan mém ké toan cua don vi, néu khong duoc
ngudi ¢ trach nhiém dong y.

b. C6 kha ning t6 chuc theo ddi dugce ngudi ding theo cac tiéu thirc, nhu: Thoi gian truy
cap thong tin ké toan vao hé thong, cac thao tac ctia nguoi truy cap vao hé thong, cac doi
tugng bi tac dong cua thao tac do,...

c. C6 kha nang luu lai cac dau vét trén sb ké toan vé viéc sira chira cac sb lidu ké toan da
duogc truy cap chinh thirc vao hé théng phi hop véi timg phwong phap sira chira s6 ké
toan theo quy dinh; dam bao chi c6 nguoi ¢ trach nhiém méi dugc quyén sira chira sai
sot d6i v6i cac nghiép vu da dugc truy cap chinh thirc vao hé thong.

d. C6 kha niang phuc hdi duge cac dit lidu, thong tin ké toan trong cac truong hop phat
sinh sy c0 k¥ thudt don gidn trong qua trinh st dung.

2. Diéu kién ctia phan mém keé toan

a. Phan mém ké toan trude khi dua vao sir dung phai duoc dit tén, thuyét minh rd xuét
X, tinh nang k¥ thuat, mic do dat cac tiéu chuan hudng dan tai Thong tu nay va cac quy
dinh hién hanh veé ké toan.

b. Phan mém ké toan khi dua vao sir dung phdi c6 tai liéu huéng dan cu thé kém theo dé
gitip nguoi st dung van hanh an toan, c6 kha nang xu ly cac sy co6 don gian.

c. Phan mém ké toan do t6 chirc, ca nhin ngoai don vi ké toan cung cap phai dugc bao
hanh trong thoi han do hai bén théa thuan, it nhat phai hoan thanh cong viéc ké toan cia
mot nam tai chinh.

3. Di¢u kién ap dung phan mém ké toan

3.1. Pim bdo diéu kién kj thudt

a. Bon vi ké toan phai cén cur vao td chure hoat dong san xuét, kinh doanh va yéu ciu
quan ly chung, tirng phan hanh, ting bd phan cu thé ctia don vi minh dé Iya chon phan

mém ké todn phu hgp. Phan mém ké todn dugc lua chon phai ddm bdo ti€u chuan, dicu
kién phu hop véi to chire hoat dong va yéu cau quan ly cua don vi.



b. Pon vi ké toan phai trang bi hé thong thiét bi vé tin hoc phu hop véi yéu cau, trinh do
quan 1y, trinh d0 tin hoc cta can bg quan 1y, doi ngli nhan vién ké toan.

c. Bon vi ké toan duogc van hanh thir nghi¢m trudc khi &p dung chinh thirc phén mém ké
toan nhung viéc thir nghiém phai dugc tién hanh song song v&i viéc ghi s6 bang tay
(truong hop don vi chua ap dung phan mém ké toan) hodc thuc hién song song voi phan
mém ké toan ma don vi dang ap dung (truong hop don vi dé ap dung phan mém ké toan).
Sau qua trinh thir nghiém, néu phan mém ké toan dap img dugc tiéu chuan cta phan mém
ké toan va yéu cau ké toan ctia don vi thi don vi méi trién khai ap dung chinh thirc.

d. Pon vi ke toan phai xay dung quy ché str dung phan mém ké toan trén may vi tinh theo
cac yéu cau: Quan 1y may chu (néu c6); quan 1y dir liéu; kiém tra, kiém soat viéc dua
thong tin tir ngoai vao hé thong, thue hién cong viéc sao, lwu dit liéu dinh ky; phan quyén
dgl v6i cac may nhap va xir 1y s6 liéu; phan dinh chiic ning cua timg nguoi trong bo méay
ke toan.

d. Pon vi ké toan phai t chire trang bi va sir dung cac thiét bi luu trit an toan cho hé
thong, dugc bo tri va van hanh theo dung yéu cau k¥ thuat.

3.2. Dam bdo diéu kién vé con ngwoi va to chirc b mdy ké todan

a. Bon vi ké toan phai lya chon hodc t6 chirc dao tao can bd ke toan co6 du trinh do
chuyén mon, nghi¢p vu ké toan, trinh d6 st dung may vi tinh dap ung yéu cau str dung
phan mém ke todn trén may vi tinh.

b. Pon vi ké toan phai lap ké hoach va t6 chure thuc hién cac khau cong viée: Lap ching
tr vao may; klem tra viéc nhép s6 liéu vao may; thuc hién cac thao tac trén may theo yéu
cau cua phan mém ké toan; phan tich céac sd liéu trén s ké toan va bao céo tai chinh,
quan tri mang va quan tri thong tin ké toan.

c. Pon vi ké toan phai quy dinh 1o trach nhi¢m, yéu cu bao mat dit liéu trén may tinh;
chirc nang, nhiém vu cta timg nguoi sir dung trong hé théng; ban hanh quy ché quan 1y
dit liéu, quy dinh chtrc ning, quyén han cua timg nhan vién; quy dinh danh myc thong tin
khong duoc phép luu chuyén.

3.3. Ddam bdo tinh thong nhit trong céng tic ké todn

Déi v6i cac don vi ké toan co cac don vi ké toan tryc thudc (Cong ty, Tong Cong ty,
Cong ty me,...) phai 1ap bdo céo tai chinh tong hop hodc bao cdo tai chinh hop nhat can
chi dao cac don vi ké toan truc thudc s dung phan mém ké todn ddm bdo thudn tién cho
viéc két noi thong tin, so li¢u bao céo.

4. Van dung cac tiéu chuan va dieéu kién ciia phan mém ke toan

a. Pon vi ké toan phai Iya chon phan mém ké toan c6 du tiéu chuan cua phin mém ké
toan quy dinh tai Biém 1.1 Muc 1 Phan II Thong tu nay.



b. Pon vi ké toan chua c6 day du cac diéu kién ap dung phan mém ké toan quy dinh tai
Muc 3 Phéan II Théng tu ndy thi c6 thé Iya chon cac phan mém ké toan chua c6 day du
cac tiéu chuan quy dinh tai diém 1.2, 1.3 va 1.4 Muyc 1 Phan II Thong tu niy.

c. bon vi ke toan co day du cac diéu kién quy dinh tai Muyc 3 Phan II Thong tu nay va c6
cac yéu cau vé n01 mang, tong hgp thong tin trong dién rong, nhanh, hang ngay,... thi lya
chon céc phan mém ké toan c6 day du cac tiéu chuan hudng dan tai Thong tu ndy va co
cac tiéu chuan khac cao hon.

III - TO CHUC THU'C HIEN
1. Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy dang cong bao.

2. Nha nudc khuyeén khich céc don vi ké toan ap dung phan mém ké todn nhung phan
mem ké todn phai phu hgp cac ti€u chuan, dicu kién hudng dan tai Thong tu ndy nham
nang cao hi¢u qua cua cong tac ke toan tai don vi.

3. Pon vi ké toan dang ap dung phan mém ké toan néu xét thay phan mém ké toan d6
khong dam bao cac tiéu chuan va diéu kién huéng dan tai Thong tu ndy, phai c6 ké hoach
nang cap, hoan thién lai phan mém ké toan dang ap dung dap tmg céc tiéu chuan va diéu
kién huéng dan tai Thong tu ndy.

4. Thu truong, ké toan truong (hoac phu trach ké toan) cua cac don vi ké toan 4p dung
phan mém ké toan trong cong tac ké toan co trach nhiém t6 chrc, trién khai thuc hién
viéc lua chon phan mém ké toan theo cac tiéu chuén va diéu kién huéng dan tai Thong tu
nay.

Trong qua trinh thuc hi¢n, néu c6 vuong méc dé nghi cac don vi phan anh kip thoi vé BO
Tai chinh dé nghién curu, gidi quyét./.

KT/BQO TRUONG
THU TRUONG
Noi nhdn:
- Ban Kinh té TW;
- Van phong Quéc hoi;
- Van phong Chinh phu;
- Céac B9, co quan ngang Bo;
- Toa an Nhan dan toi cao; 2 o .
- Vién Kiém sat Nhan dan tbi cao; Tran Van Ta
- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;
- Chc co quan TW cua céc doan thé;
- UBND cac tinh, TP truc thugc TW;
- S6 Tai chinh, Cuc Thué céc tinh, TP truc thudc TW;
- Cuyc kiém tra van ban (B6 Tu phap);
- Cac BQL KCX, KCN, KCNC dia phuong;
- Cong bao;
- Cac don vi thudc B0 Tai chinh;
- Vu Phép ché (Bo Tai chinh);
- Hoi Ké toan va Kiém toan Viét Nam;
- Hoi kiém toan vién hanh nghé Viét Nam;



- Luu VT (2b), Vu CBKT & Kiém toén.



